
 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

GAZİEMİR ATATÜRK ORTAOKULU HİZMET STANDARTLARI 

 

 

SIRA 

NO 
HİZMET ADI 

İSTENEN 

BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1  
Kayıt-Kabul  

Ortaokul  

1. TC Kimlik 

Numaralı Nüfus 

Cüzdanı 

2. Adres Bilgi 

Raporu(İlçe Nüfus 

Md. Alınacak) 

3. Öğrenci Bilgi 

Formu 

4. Varsa Mahkeme 

Velayet Karar 

Evrakı  

5. Şehit ve Muharip 

Gazi Çocukları ile 

özel eğitime 

ihtiyacı olan 

çocuklar için 

durumlarını 

gösteren belge 

3 Gün  

2  
Kayıt Kabul  

Denklik ile Kayıt  

1. T.C. Kimlik 

Numaralı Nüfus 

Cüzdanı 

2. Denklik Belgesi  

1 Gün  

3  
Nakil ve Geçişler  

Ortaokul Okulları  

1. Veli Dilekçesi 

2. TC Kimlik 

Numaralı Nüfus 

Cüzdanı 

3. Adres Bilgi 

Raporu(İlçe Nüfus 

Md. Alınacak) 

4. Öğrenci Bilgi 

Formu 

5. Varsa Mahkeme 

Velayet Karar 

Evrakı  

6. Şehit ve Muharip 

Gazi Çocukları ile 

özel eğitime 

ihtiyacı olan 

çocuklar için 

durumlarını 

gösteren belge 

7.  

3 Gün  



4  
Öğrenci Devamsızlık 

Süresi  

1. Öğrenciye ait TC 

Kimlik Numaralı 

Nüfus Cüzdanı ya 

da Okul Numarası 

2. Sözlü ya da Yazılı 

Başvuru  

1 Saat  

5  
Öğrenci Ders Notu ve 

Davranış Notu  

1. Öğrenciye ait TC 

Kimlik Numaralı 

Nüfus Cüzdanı ya 

da Okul Numarası  

2. Sözlü ya da Yazılı 

Başvuru  

1 Gün  

6  
Öğrenci Belgesi 

Ortaokul  

1. Sözlü ya da Yazılı 

Başvuru  

2. Öğrencinin TC 

Kimlik Numarası 

ya da Okul 

Numarası  

1 Saat  

7 

Öğrenci Öğrenim 

Durum Belgesi  

Ortaokul 

Öğrenim Belgesi  

Ortaokul 

  

1. Dilekçe  

2. Yurtdışına 

Gidecek 

Öğrencinin TC 

Kimlik Numarası 

ya da Okul 

Numarası  

4 Saat  

 

 

8  

Mezuniyet/Ayrılma 

Belgeleri  

Ortaokul Diploma, 

Nakil veya Öğrenim 

Belgesini Kaybedenler  

1. Dilekçe  

2. T.C. Kimlik 

Numaralı Nüfus 

Cüzdanı  

3. Savaş, sel, deprem, 

yangın gibi nedenlerle 

okul kayıtları yok 

olmuş ise, öğrenim 

durumlarını kanıtlayan 

belge  

1 Gün  

9  Öğrenci İzin Belgesi  
1. Veli Tarafından 

Yazılmış Dilekçe  
1 Saat  

10 

Öğrenci Yetiştirme 

Kurslarından 

Yararlandırma  

1. Veli Dilekçesi  

 
1 Saat  

11  

Veli Tarafından Öğrenci 

Davranışlarını 

Değerlendirme Kurulu 

Kararına İtiraz Etme  

1. Veli itiraz dilekçesi  5 Gün  

 

 

 



 

İLK MÜRACCAT YERİ: 

Gaziemir Atatürk Ortaokulu 

İKİNCİ MÜRACAAT YERİ:  

Gaziemir İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü  

İSİM  Buket GÜLMEZ  İSİM  Aydın USMAN  

ÜNVAN  Okul Müdürü  ÜNVAN  İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü  

ADRES  Sevgi Mahallesi 

Nevvar Salih İşgören Cd. 

No:10 

Gaziemir/İZMİR  

ADRES  Gazi Mah.Hasan Güven Cad. 

28/25 Sk No 30 Gaziemir / 

İZMİR 

TELEFON  (0232) 274 07 87 TELEFON  (0232) 251 57 73 

FAKS   FAKS  (0232) 251 57 72 

E-POSTA  737468@meb.k12.tr  E-POSTA  gaziemir35@meb.gov.tr  

 


